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Als filhrendes GroRRhandelsunternehmen fur Bautechnik im GroRraum Koblenz suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Kaufmannische/n Mitarbeiter (m/w/d)
Buchhaltung
in Teilzeit (20-30h / Woche)

Ihre Tatigkeit:

Datenerfassung und Sicherung durch DATEV-DMS

Rechnungserstellung

Rechnungskontrolle der Warenausgange

Rechnungskontrolle der Wareneingange

schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten

lhr Profil:

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung kaufmannische Ausbildung mit mehreren Jahren
Berufserfahrung, gerne auch Steuerfachangestellte

Erfahrung mit DATEV von Vorteil

gute EDV-Kenntnisse im Office-Standardanwendungen

e Kommunikationsfahigkeit

e Teamfdhigkeit

e QOrganisationsvermogen

o kostenbewusstes Denken und Handeln
Wir bieten:

eine herausfordernde Aufgabe in einer lebendigen, spannenden Branche

selbstandiges und verantwortungsvolles Arbeiten in einer zukunftssicheren Branche

flache Hierarchien

offene Kommunikation und gegenseitige Wertschatzung in einem engagierten Team

eine umfassende und professionelle Einarbeitung sowie regelmaRigen fachlichen Austausch
in einem qualifizierten Team

Fortbildungsmoglichkeiten

angenehme Arbeitsatmosphdare in einem modern ausgestatteten Biiro

Es handelt sich um einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz.
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

Helmut Jost GmbH - In der Pltzgewann 20 - 56218 Miilheim-Karlich
02630/965170 - Heike.Alderath@jost-bautechnik.de



